
Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)
(5548)

 Standort: Biberach an der Riß  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 19 - 25 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen, 
die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben 
zu lösen.

Wir suchen Sie, für unsere Stelle in Biberach.

Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)

Ihre Tätigkeiten:

Betreuung und Beratung unserer Kunden – telefonisch und per E-Mail
Stammdatenpflege und Ablageverwaltung
Projektbetreuung und -überwachung
Erstellung und Ausarbeitung von Angeboten sowie deren Auftragsabwicklung
Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung

 

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und erste Berufserfahrung
Sicheres und professionelles Auftreten am Telefon
Eigenständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise
Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten und Verhandlungsgeschick
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office: Word, Excel, Outlook)
Interesse an visuellen Medien und Werbetechnik

Kontakt:

apero GmbH
Herr Marius Zoll
Donaustraße 64
87700 Memmingen

Tel.: 08331 9299055
E-Mail: job-mm@apero.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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