Assistent*in Bereich Produktion/Stahlbau

(5501)

© standort: Kirchdorf an der lller Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 17,14 - 29,14 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Die apero GmbH steht als gesellschaftergefiihrtes
Unternehmen fir Kompetenz und Zuverlassigkeit im
Bereich der Arbeitnehmeriiberlassung und Personalvermittlung.

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen,
die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben
zu lésen.

Flr unseren namhaften Kunden in Kirchdorf an der lller suchen wir ab sofort, im Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung,
eine*n Assistent*in Bereich Produktion/Stahlbau.

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

e Sicherstellen eines reibungslosen Biiromanagements fiir den Bereich Stahlbau

e Professionelles Organisieren und Protokollieren von Meetings sowie das Festhalten von wichtigen Shopfloor
Kennzahlen

e Vor- und Nachbereiten von Begehungen und Audits zur Sicherstellung der Standards im Unternehmen

e Effizientes Abwickeln von Bestellungen im ERP-System sowie anderen Bestellsystemen

e Abstimmen und Zusammenarbeiten mit Meistern (m/w/d) und Projektingenieuren (m/w/d) zur Koordination
von Investitionen

e Unterstiitzen beim Personalzeitmanagement

e Durchfiihren von kleineren Projekten

Fachliche Anforderungen

e Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation
e Assistenzerfahrung von Vorteil

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Kenntnisse in einem ERP-System (InforLN) wiinschenswert

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

e Zuverldssiges, strukturiertes und eigenstandiges Arbeiten verbunden mit einer hohen
Kommunikationsbereitschaft
e Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot
Wir bieten lhnen:

e Einsatzbegleitung und kompetente Ansprechpartner
e Ubertarifliche Vergiitung

e Plinktliche Auszahlung des Lohns

e i.d.R. unbefristete Arbeitsvertrage



Bis zu 30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Individuelle Schulungen/Qualifikation/Weiterbildungen
Kostenubernahme bei arbeitsmedizinischen Vorsorgeuntersuchungen

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

apero GmbH

Herr Eduard Ziegel
Geschéftsstellenleiter
Marktplatz 1

88400 Biberach an der Ril}
Deutschland

Telefonnummer: +49 (73 51) 82 98 63 20
Faxnummer: +49 (73 51) 82 98 63 36
E-Mail: job@apero.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP-DGB  Entgeltgruppe: EG 4
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