
Kaufmännische Hilfskraft Pforte (m/w/d)
(4468)

 Standort: Wutöschingen  Gehaltsspektrum: 15 - 16 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Stellenbeschreibung:

Die apero GmbH steht als gesellschaftergeführtes 
Unternehmen für Kompetenz und Zuverlässigkeit im 
Bereich der Arbeitnehmerüberlassung und Personalvermittlung. 

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen, 
die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben 
zu lösen.

Für unseren namhaften Kunden in 79793 Wutöschingen suchen wir ab sofort, im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung,
eine Kaufmännische Hilfskraft Pforte (m/w/d).

Tätigkeiten:

Allgemeine Administration
Telefonzentrale / Anrufe entgegennehmen und weiterleiten
Kunden bzw. Besucher in Empfang nehmen
Posteingang
Briefe frankieren

 

Anforderungen:

Erfahrung im kaufmännischen Bereich bzw. Büroerfahrung
Erfahrung im Bereich Empfang / Zentrale
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Gute PC und MS-Office Kenntnisse
Arbeitszeiten von 07:00 Uhr bis 17:00 Uhr

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Einen langfristigen Arbeitsplatz (mit Option einer Übernahme beim Einsatzbetrieb)
i.d. R. Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
i.d. R. Fahrtkostenzuschuss (ab 15 km Entfernung)
Weihnachtsgeld / Urlaubsgeld (nach 6 Monaten)
Erlangen von Zusatzqualifikationen      
Übertarifliche Entlohnung nach iGZ-DGB Tarif zzgl. Branchenzuschlägen
Und vieles mehr…

Kontaktdaten für Stellenanzeige

apero GmbH
Herr Marius Mihartescu
Geschäftsstellenleiter
Wilhelm-Binder-Str. 19



78048 Villingen-Schwenningen
Deutschland

Telefonnummer: +49 (0)7721 9922774
Mobil: 0151-23246390 (auch per Whatsapp)
E-Mail: mmihartescu@apero.de
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