
Sachbearbeiter (m/w/d) Werkstattaufträge
(6479)

 Standort: Bad Schussenried  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 20 - 21 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen, 
die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben 
zu lösen.

Für unseren Kunden Liebherr in Bad Schussenried suchen wir ab sofort, im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung einen
Sachbearbeiter  (m/w/d) für Werkstattaufträge.

Ihre Tätigkeiten:

• Angebots- und Auftragsbearbeitung von Auftragseingang bis Auslieferung im Bereich Betonpumpen inkl. Warenbuchung
und Rechnungslegung.
• Überwachung und Abstimmung der Aufträge innerhalb des Werkstattbetriebes
• Anlegen von Serviceaufträgen für Außeneinsätze und Werkstattreparaturen
• Materialbedarfe einlasten und Materialverfügbarkeiten verfolgen und sicherstellen
• Materialien den Aufträgen zuordnen
• Rückbuchung von nicht benötigten Materielien
• Selbstständige Abrechnung aller Serviceaufträge
• Verwaltung und Betreuung des Mietparks Betonpumpen
• Abschließen von Gewährleistungsaufträgen nach technischer Klärung der Fachbereiche
• Erfassung Sammellohnscheine für Kundendienstmonteure
• Stundenbuchung auf Aufträge für Servicewerkstatt

Ihr Profil:

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Berufserfahrung als Sachbearbeiter Auftragsabwicklung
• Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office Programmen
• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
• Kenntnisse in InforLN und CPS wünschenswert
• Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
• Flexibilität, Kommunikationsfähigkeit und ein kooperativer Arbeitsstil

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Einsatzbegleitung und kompetente Ansprechpartner
Übertarifliche Vergütung
Pünktliche Auszahlung des Lohns
i.d.R. unbefristete Arbeitsverträge
Bis zu 30 Tage Urlaub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Individuelle Schulungen/Qualifikation/Weiterbildungen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

apero GmbH



Herr Kim Weihs
Karlstraße 10
88212 Ravensburg

Telefonnummer: +49 (0) 75188876 7321

Mobil: 0151 479 70 721

E-Mail: kweihs@apero.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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