
Sachbearbeiter (m/w/d)

(6648)

 Standort: Ravensburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 18 - 20 Euro pro

Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen, 

die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben 

zu lösen.

Für unseren namhaften Kunden in Ravensburg suchen wir ab sofort, im Rahmen der

Arbeitnehmerüberlassung einen Sachbearbeiter (m/w/d).

Ihre Tätigkeiten:

Betreuung von Wohnanlagen

Auftragsvergabe an Handwerker und Dienstleister

Rechnungsprüfung

Vor- und Nachbearbeitung von Eigentümerversammlungen

Unterstützung bei der Umsetzung der Beschlüsse

Verwaltung objektbezogener Unterlagen

Korrespondenz mit Kunden, Dienstleistern und Eigentümern

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufm. Ausbildung

Erste Berufserfahrungen in der Immobilienwirtschaft wünschenswert oder hohe Bereitschaft zur Einarbeitung

Fundierte MS Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten im Umgang mit Eigentümern

Organisationstalent und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Lernbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit

Führerschein der Klasse B

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Einsatzbegleitung und kompetente Ansprechpartner

Übertarifliche Vergütung

Pünktliche Auszahlung des Lohns

i.d.R. unbefristete Arbeitsverträge

Bis zu 30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Individuelle Schulungen/Qualifikation/Weiterbildungen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

apero GmbH

Herr Kim Weihs

Karlstraße 10

88212 Ravensburg



Telefonnummer: +49 (0) 75188876 7321

Mobil: 0151 479 70 721

E-Mail: kweihs@apero.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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