
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im

Ersatzteillager in TZ für LIEBHERR

(6911)

 Standort: Ochsenhausen  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag 

Arbeitszeit: 17,5 - 20 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 20,30 - 30,01 Euro pro Stunde

 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Die apero GmbH steht als gesellschaftergeführtes 

Unternehmen für Kompetenz und Zuverlässigkeit im 

Bereich der Arbeitnehmerüberlassung und Personalvermittlung. 

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen, 

die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben 

zu lösen.

Für unseren namhaften Kunden LIEBHERR in Ochsenhausen suchen wir ab sofort, im Rahmen der

Arbeitnehmerüberlassung, einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) im Ersatzteillager in

Teilzeit. 

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Erstellen von Standardberichten oder Standardprüflisten im ERP- oder MS-Office-

System

Avisieren von Sendungen bei Speditionen

Erstellen und Bereitstellen aller für den Versand benötigten Unterlagen, z. B.

Frachtbriefe, Speditionsaufträge, Packstückaufkleber etc.

Erstellen von Zollrechnungen; grundlegende Kenntnisse im Bereich Zollabfertigung

sind erforderlich (Spare Parts & Marketing Parts)

Ermitteln und Berechnen von Frachtkosten sowie Anpassen von Kundenaufträgen auf

die günstigste Versandart

Prüfen und Korrigieren von Versanddokumenten auf Richtigkeit

Überwachen der termin- und sachgerechten Auftragsabwicklung sowie der

Verladetermine

Versenden interner und externer Unterlagen (z. B. Rechnungen etc.)

Kommunikation mit Logistikdienstleistern, Fachabteilungen und

Vertriebsgesellschaften

Durchführen von Lager- und Korrekturbuchungen

Prüfen, Analysieren und Korrigieren von Fehlerberichten sowie systembedingten

Fehlbuchungen und Einleiten entsprechender Maßnahmen (ION)

Disponieren von Verbrauchsmaterial zur Sicherstellung einer störungsfreien

Materialversorgung

Klären von Wareneingangsdifferenzen mit Fachbereichen und verbundenen

Unternehmen

Unterstützung der Führungskraft bei der Erstellung und Analyse von Daten, z. B. XYZ,

KPI etc.

Erstellen von Ausfuhrerklärungen und CMR-Dokumenten

Mitarbeit bei der Ausschreibung von Transporten sowie bei der Auswahl von

Logistikdienstleistern

Erfassen und Bearbeiten von Aufträgen im Liebherr Shop

Clearing von offenen bzw. nicht bearbeiteten Aufträgen sowie Fehllieferungen

Mitbetreuung der Kardex WMS-Software

Anlage und Pflege von Stammdaten



Bereinigung von Fehlbuchungen und Bestandsdifferenzen im Tagesgeschäft

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

Erste Erfahrung im Bereich Zollabfertigung sind erforderlich

Erfahrung im Umgang mit einem ERP-System, vorzugsweise Infor LN

Gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel

Sorgfältige, gewissenhafte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Wir bieten Ihnen:

Einsatzbegleitung und kompetente Ansprechpartner

Übertarifliche Vergütung

Pünktliche Auszahlung des Lohns

i.d.R. unbefristete Arbeitsverträge

Bis zu 30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Individuelle Schulungen/Qualifikation/Weiterbildungen

Kostenübernahme bei arbeitsmedizinischen Vorsorgeuntersuchungen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

apero GmbH

Herr Eduard Ziegel

Geschäftsstellenleiter

Marktplatz 1

88400 Biberach an der Riß

Deutschland

Telefonnummer: +49 (73 51) 82 98 63 20

Faxnummer: +49 (73 51) 82 98 63 36

E-Mail: job@apero.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP-DGB  Entgeltgruppe: EG 4

Impressum

https://apero.de/impressum/

