Sachbearbeiter (m/w/d) Zeitwirtschaft

(1992)

© standort: Ravensburg (Wirttemberg) Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 17 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Die apero GmbH steht als gesellschaftergefiihrtes
Unternehmen fir Kompetenz und Zuverlassigkeit im
Bereich der Arbeitnehmeriiberlassung und Personalvermittlung.

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen,
die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben
zu lésen.

Flr unseren namhaften Kunden in Ravensburg suchen wir ab sofort, im Rahmen der Arbeitnehmertiiberlassung,
einen Sachbearbeiter (m/w/d) in der Zeitwirtschaft

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

e Eigenstédndige Durchfiihrung der kompletten Zeitwirtschaft inkl. der Sicherstellung der korrekten Zeiterfassung und
Zeitdokumentation sowie der Pflege und Uberwachung von Fehizeiten

Anlage und Pflege von zeitwirtschaftsrelevanten Stamm- und Bewegungsdaten

Ansprechpartner fir Mitarbeiter und Fihrungskréfte fir den Bereich Zeitwirtschaft

Unterstiitzung bei der regelmafigen Erstellung von Auswertungen und Reportings

Mitwirkung bei internen HR-Projekten

Fachliche Anforderungen

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

o |dealerweise Berufserfahrung im Bereich der Zeitwirtschaft und/oder Entgeltabrechnung

e Gute Kenntnisse im Umgang mit Abrechnungssystemen (idealerweise SAP HCM) sowie gute MS Office Kenntnisse
e Eine sorgfaltige und analytische Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Einsatzbegleitung und kompetente Ansprechpartner
Ubertarifliche Vergiitung

Piinktliche Auszahlung des Lohns

i.d.R. unbefristete Arbeitsvertrage

Bis zu 30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Individuelle Schulungen/Qualifikation/Weiterbildungen

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Manuel Schoéttner



Human Resources

apero GmbH
Personalmanagement

KarlstraRe 10

88212 Ravensburg

Telefon: +49 751 8887673-20
Telefax: +49 751 8887673-30

http://www.apero.de/

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ-DGB
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