Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) Teilzeit

(6899)

© Standort: Ochsenhausen Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag Gehaltsspektrum: 19
- 20 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unser Ziel ist es, Menschen zusammen zu bringen,
die zueinander passen, um gemeinsam Aufgaben
zu lésen.

FUr unseren namhaften Kunden in Ochsenhausen suchen wir ab sofort, im Rahmen der
Arbeitnehmeruberlassung einen Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit.

Ihre Tatigkeiten:

e Erzeugen von Standardberichten/-priflisten im ERP oder MS Office

e Avisieren von Sendungen bei Speditionen

e Erstellen/Bereitstellen aller fir den Versand bendétigter Unterlagen z.B. Frachtbriefe,
Speditionsauftrage, Packstlickaufkleber, etc.

e Erzeugen von Zollrechnungen, Grundlagenwissen im Bereich Zollabfertigung sind erforderlich

(Spareparts & Marketing Parts)

Ermitteln und Berechnen von Frachtkosten, Kundenauftrage auf glinstigste Versandart anpassen

Versanddokumente auf Richtigkeit prifen und korrigieren

Uberwachen der termin- und sachgerechten Auftragsabwicklung, und Verladetermine

Versenden der internen und externen Unterlagen (Rechnungen, etc.)

Kommunikation mit Logitiskdienstleistern, Fachabteilungen, Vertriebsgesellschaften

Durchfiihren von Lager- und Korrekturbuchungen

Fehlerberichte, systembedingte Fehlbuchungen priifen, analysieren und KorrekturmalRnahmen

veranlassen und durchfiihren (ION)

Disponieren von Verbrauchsmaterial zur Sicherstellung einer stérungsfreien Materialversorgung

¢ Klaren von Wareneingangsdifferenzen mit Fachbereichen und verbundenen Unternehmen

lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

erste Erfahrung im Bereich Zollabfertigung sind erforderlich (Grundlagenwissen)
Erfahrung im Umgang mit einem ERP-System, vorzugsweise Infor LN

Gute Kenntnisse in den MS-Officeanwendungen, insbesondere Excel
Sorgfaltige, gewissenhafte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Teamfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

apero GmbH

Herr Kim Weihs
KarlstraBe 10
88212 Ravensburg

Telefonnummer: +49 (0) 75188876 7321



Mobil: 0151 479 70 721

E-Mail: kweihs@apero.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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